



		
	












                
                
                



		

	


	
		

			

			

	

			

			

			                
                    
			
				엑셀파일 pdf 변환 하는 가장 간편한 방법
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오늘은 우리가 자주 쓰는 엑셀파일을 pdf 로 변환하는 가장 간단하고 편리한 방법을 소개해 드리겠습니다. 주로 사무업무를 보다 보면 엑셀파일 pdf 변환을 해야 하는 경우가 많은데 저 또한 학원업무를 보다보면 엑셀파일을 pdf로 변환해야 하는 경우가 종종 있었습니다. 그 반대로 pdf를 엑셀 파일로 변환해야 하는 경우가 더 많았지만...^^; 오늘은 엑셀파일 pdf 변환하는 가장 간편한 방법에 대해서 설명해 드릴께요~^o^

 

우선 엑셀파일중 pdf로 변환하고 싶은 엑셀 문서를 하나 불러옵니다. 저는 예전에 작성을 해두었던 영문이력서 엑셀 파일을 pdf로 변환할 예정입니다. 영문이력서는 카테고리 엑셀문서양식에 저장이 되어 있으니 참고해 주시구요!

 




 

 

위와 같이 생긴 엑셀파일을 이제 pdf로 변환해 보겠습니다. 우선 엑셀파일 pdf 변환을 하시려면 우선 자신이 만들거나 다운을 받은 엑셀파일을 완벽히 저장할 상태로 만드신 다음 저장하는 단계에서 pdf 로 변환을 해야 합니다. 이제 pdf로 변환을 해볼께요~. 엑셀파일에서 다른 이름으로 저장을 클릭하시면 우측에 여러가지 제안이 뜨게 되는데 이 중에서 제일 하단 부분에 보이는 다른 형식이라는 문구를 클릭해 주시면 됩니다. 여기서 다른 형식이란 엑셀파일을 pdf로 변환하겠다는 뜻이겠죠?

 




 

 

다른 형식으로 저장에서 Excel 통합 문서 버튼을 클릭하시면 하단 부분에 PDF라는 것이 보이실꺼에요. 그것을 클릭하셔서 선택하신 다음 저장 버튼을 클릭하시면 엑셀파일 pdf 변환이 완료가 됩니다. 정말 간편한 방법으로 엑셀 문서를 pdf 로 변환을 시켰습니다. 온라인상에서 쉽게 문서를 공유할 수 있으면서도 보안성이 높아서 자료를 배포할시에 많이 사용하고 있는 pdf는 보안성이 좋아서 단순한 기능만 가진 것이 아니라 인쇄, 편집 등의 다양한 분야에 제한을 걸어둘 수 있어서 좋습니다. 

 




 

 

이렇게 쉬운 작업하나만으로 엑셀파일 pdf 변환을 하실 수 있습니다. 저 또한 중요한 문서를 엑셀에서 작성을 하고 배포할시에는 엑셀파일을 pdf 변환을 통하여 배포한답니다. 보안성에 강력한 기능을 가지고 있는 pdf~! 무조건 엑셀파일을 pdf로 변환할 필요는 없지만 중요하다고 생각되는 문서에 대해서는 이렇게 해두는 것이 좋겠지요?^---^

 


pdf 파일을 한글파일로 변환하는 방법    >>>    http://sync177t.tistory.com/266
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